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Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego


ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamówienia, którego wartość nie przekracza równowartości 14.000 Euro
W związku z realizacją projektu „Jeleniogórski system wsparcia placówek oświatowych”. Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet III – Wysoka jakość systemu oświaty, Działanie 3.5 – Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół, realizowanego przez Publiczną Poradnię Psychologiczno –Pedagogiczną  w Jeleniej Górze poszukuje się dostawcy na realizację: 

poczęstunku dla uczestników spotkań doskonalenia nauczycieli w ramach Rocznych Planów Wspomagania (RPW) oraz na konferencję prezentującą Miejski Program Wspomagania (MPW)
I.  Zamawiający:
Publiczna Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Jeleniej Górze

ul. Wolności 259, Jelenia Góra  58-560; woj. dolnośląskie, 

Tel.: 75 64-73-001; fax.: 75 64-73-003, www.pppjeleniagora.pl
II. Opis przedmiotu zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie poczęstunku dla uczestników spotkań doskonalenia nauczycieli w ramach Rocznych Planów Wspomagania (RPW) oraz na konferencję prezentującą Miejski Program Wspomagania (MPW) w ramach projektu „Jeleniogórski system wsparcia placówek oświatowych” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – Priorytet III: Wysoka jakość systemu oświaty, Działanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół. Projekt realizowany jest w okresie 2 lat szkolnych tj. 2013/2014 i 2014/2015.

2) W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) przygotowania, dowozu i zorganizowania  poczęstunku podczas przerw w zajęciach szkoleniowych, w dni i godziny wskazane przez Zamawiającego, do szkoły, przedszkola lub miejsca w którym będzie odbywało się szkolenie;

b) świadczenia poczęstunku wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych o ważnym okresie przydatności do spożycia;

c) przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tj.: Dz. U. z 2010r. Nr 136 poz. 914 z późn. zm.). 

3) Projekt realizowany jest łącznie w  12 szkołach (publicznych) i 13  przedszkolach ( publicznych i niepublicznych) z Miasta Jelenia Góra, których zajęcia odbywają się w poszczególnych placówkach oświatowych na terenie Miasta Jelenia Góra. Placówki  dla których świadczony będzie poczęstunek w ramach RPW w dniach i godzinach i dla ilości osób wskazanych przez Zamawiającego to: 

Przedszkola:

1) Miejskie Przedszkole Nr 2

2) Miejskie Przedszkole Nr 4

3) Miejskie Przedszkole Nr 10

4) Miejskie Przedszkole Nr 11

5) Miejskie Przedszkole Nr 13

6) Miejskie Integracyjne Przedszkole Nr 14

7) Miejskie Przedszkole Nr 19

8) Miejskie Przedszkole Nr 27

9) Niepubliczne przedszkole „Piątka”

10) Niepubliczne przedszkole „Bajka”

11) Niepubliczne przedszkole „Kacperek”

12) Niepubliczne przedszkole” Zaczarowany Parasol”

13) Niepubliczne przedszkole „Promyczek”
Szkoły podstawowe:

1) Szkoła Podstawowa Nr 5

2) Szkoła Podstawowa Nr 6

3) Zespół Szkoły Podstawowej Nr 7 i Gimnazjum Nr 2

4) Szkoła Podstawowa Nr 8

5) Szkoła Podstawowa Nr 10

6) Szkoła Podstawowa Nr 11

7) Szkoła Podstawowa Nr 13
Gimnazja :

1) Gimnazjum Nr 4
Szkoły Ponadgimnazjalne:

1) Zespół Szkół Licealnych i Zawodowych Nr 2 

2) Zespół Szkół Ogólnokształcących i Technicznych 

3) Zespół Szkół Ekonomiczno – Turystycznych 

4) Zespół Szkół Technicznych „Mechanik” 

4) Zamawiający będzie przedstawiał Wykonawcy harmonogramy spotkań. Każdy kolejny harmonogram będzie przedstawiony w terminie nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem spotkań z tego harmonogramu. 

5) Usługa poczęstunku będzie serwowana w trakcie: 

a) Spotkań szkoleniowych w szkołach i przedszkolach. Przewiduje się 8 spotkań w każdej placówce w obu latach szkolnych (razem 200 spotkań). Łączna liczba osób wynosi 362. Przewiduje się, że spotkania będą odbywały się w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych. Dopuszcza się możliwość spotkań w weekendy, w ustalonych przez zamawiającego godzinach.

UWAGA 

Wartość brutto części usługi  w ramach spotkań  szkoleniowych  w szkołach i przedszkolach zostanie obliczona na podstawie ceny jednostkowej za jedną osobę:  362 osoby x …… zł x 8 spotkań w okresie 2 lat szkolnych

       b) konferencji – 1 spotkanie dla 50 osób

Wartość brutto części usługi  w ramach konferencji zostanie obliczona na podstawie ceny jednostkowej za jedną osobę:  50 osób x …… zł 

Wykonawca ma za zadanie przygotowanie poczęstunku kawowego na każde spotkanie zgodnie ze standardami restauracyjnymi składającego się z: 

a) warnik (warniki) z gorącą wodą o pojemności łącznie minimum 16 l., 

b) kawa ziarnista mielona (Jacobs, Tchibo, Dallmayr), 

c) kawa rozpuszczalna (Jacobs, Nescafe, Maxwell), 

d) herbata czarna w torebkach (Lipton, Ahmad, Dillmah),
e) herbata owocowa (co najmniej 3 rodzaje),
f) cukier, 

g) śmietanka do kawy lub mleko, 

h) cytryna pokrojona - 1 plasterek/os. 

i) mieszanka ciastek,

j) ciasto pieczone – 2 porcje/os.,

k) sok  owocowy ( ok. 250 ml/os),

l) woda mineralna gazowana i niegazowana, (ok. 250 ml/os.)  ,

m) owoce – 2 rodzaje (banan, jabłko, winogrona, cytrusy, owoce sezonowe – truskawki, czereśnie),
Dopuszcza się w uzasadnionych przypadkach serwowanie kawy i herbaty w innej formie pod warunkiem, iż sposób ten będzie zapewniał szybkie podawanie napojów o właściwej temperaturze i jakości.
6) Świadczenie usług  będzie odbywało się sukcesywnie w miarę potrzeb Zamawiającego. 

7) W ramach usługi  Wykonawca ma obowiązek zapewnić zastawę plastikową  lub/i tekturową. 

8) Usługa obejmuje przygotowanie, dostarczenie i serwis gastronomiczny (przygotowanie, nakrycie stołów oraz sprzątanie po spotkaniu). 

9) Poczęstunek powinien być dostępny min. 30 minut przed rozpoczęciem spotkania. 

10) W zakresie zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) terminowego przygotowania poczęstunku, zgodnie z harmonogramem spotkań przedstawionym przez Zamawiającego oraz na ilość osób wskazaną przez Zamawiającego,
b) zachowania zasad higieny i obowiązujących przepisów sanitarnych ,

c) przygotowania poczęstunku ze świeżych produktów z ważnymi terminami przydatności do spożycia. 

11) Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiedniej temperatury wydawanych napojów . 

12) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania lub zmiany terminu spotkań bez odszkodowania, pod warunkiem, że poinformuje o tym Wykonawcę nie później niż na 2 dni przed ustalonym w harmonogramie terminem spotkań. 

13) Zaoferowanie przedmiotu zamówienia sprzecznego z wymaganiami  Zamawiającego skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

14) Wykonawca składa jedną ofertę na całość zamówienia. 

 Informacje uzupełniające:

Do zapytania ofertowego mogą przystąpić wykonawcy którzy:
1. Spełniają warunki określone w art.22 ust.1 ustawy PZP, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia. 

Wykonawca musi dysponować samochodem dostawczym do przewozu artykułów spożywczych odebranym przez SANEPID i posiadać dokument to potwierdzający. Osoba lub osoby wykonujące zamówienie muszą posiadać aktualne badania sanitarne – książeczka zdrowia.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art.24 ust. 1 ustawy PZP.
III. Termin realizacji zamówienia:
Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie od maja 2014r. do 30 września 2015r.  po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym, gdyż Zamawiający zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany terminu dostawy. Miejsce dostawy: Publiczna Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Jeleniej Górze, ul. Wolności 259, Jelenia Góra  58-560.
IV.  miejsce składanie ofert:
1) Oferty można składać: osobiście, faksem, drogą e’mail: porpp@wp.pl
2) Oferty można złożyć w siedzibie Zamawiającego: ul. Wolności 259, Jelenia Góra  58-560;  – sekretariat I piętro, lub przesłać na nr faksu: 75 64-73-003, 
w terminie do dnia 21.05.2014r. do godz. 1000.

V. Termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastąpi w tym samym dniu o godzinie 1030
VI. Kryteria oceny ofert:
Jedynym kryterium oceny ofert będzie kwota wynagrodzenia oczekiwana przez Oferenta. Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, który zaproponuje za wykonanie usługi objętej zapytaniem najniższą cenę brutto 
O wynikach konkursu Oferenci zostaną powiadomieni telefonicznie lub drogą  elektroniczną w dniu 22.05.2014r.  Oferty niekompletne lub złożone po wyznaczonym terminie pozostaną bez rozpatrzenia z przyczyn formalnych. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.
VII. warunki płatności – zgodnie z umową stanowiącą załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
VIII. osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Katarzyna Jabłońska - Elert – tel. 605 928 521, manager@doskonalenie.jeleniagora.pl
IX.  Opis sposobu przygotowania oferty:
Ofertę sporządzić należy na załączonym druku - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. W przypadku składania oferty w siedzibie Zamawiającego lub pocztą na kopercie należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe na realizację poczęstunku dla uczestników spotkań doskonalenia nauczycieli w ramach Rocznych Planów Wspomagania (RPW) oraz na konferencję prezentującą Miejski Program Wspomagania (MPW)”
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania, zmiany terminu  złożenia ofert oraz zmiany terminu wyboru wykonawcy.
Jelenia Góra,2014-05-15


                         Dyrektor PPP-P w Jeleniej Górze
                                                                                            
Lucyna Dzieniszewska
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